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PECYN CAIS AM SWYDD

Dyma Becyn Cais am Swydd Care & Repair Cymru . Unwaith y byddwch wedi’i lenwi, dylid anfon y pecyn cais at:  louise.parry@careandrepair.org.uk. 

Cynnwys
1. Ffurflen Gais
2. Tystlythyrau
3. Diogelu Data
4. Ffurflen Cyfle Cyfartal



1. FFURFLEN GAIS
Manylion Personol
	Swydd y gwneir cais amdani:
	

	Dyddiad cau:
	

	Cyfenw:
	

	Enwau cyntaf:
	

	Cyfeiriad presennol:
	

	Rhif ffôn:
	

	Cyfeiriad E-bost:
	





Hanes Cyflogaeth
	Swydd Bresennol
Teitl swydd:

	 
 

	Cyflogwr:
	Dyddiad dechrau:

	 
	 

	Cyflog a buddion:

	


	Prif ddyletswyddau a chyfrifoldebau:

	

 








	Swyddi blaenorol (gan ddechrau gyda’r diweddaraf): 

	Teitl swydd a chyflog:
	Cyflogwr:
	Dyddiadau (o-i):
	Rheswm dros adael

	 

	 
	 
	 

	 

	 
	 
	 

	 

	 
	 
	 

	

	
	
	





Addysg a Hyfforddiant
	Addysg uwchradd:
	Cymwysterau/gradd:

	 
 


	 


	Addysg bellach/uwch:
	Cymwysterau/gradd:

	 
 
 
	

	Hyfforddiant arall perthnasol, cymwysterau proffesiynol neu sgiliau cysylltiedig â gwaith (er enghraifft ieithoedd, llawfer, ac yn y blaen): 

	 
  

	A ydych yn dilyn unrhyw gwrs astudio ar hyn o bryd? (Os felly rhowch fanylion os gwelwch yn dda) 

	 
  

	A ydych yn aelod o unrhyw gyrff proffesiynol? (os felly, rhowch fanylion, yn cynnwys unrhyw swyddi sydd gennych) 

	   


	Mae’n bolisi gan Care & Repair Cymru i wirio cymwysterau pob ymgeisydd llwyddiannus am swydd a gellir gofyn i chi ar gam diweddarach yn y broses recriwtio am eich caniatâd i gynnal gwiriadau.


Ymateb i’r Fanyleb Person
	[bookmark: _Hlk190773250]Gofynnir i chi sicrhau fod y manylion a gofnodir yma yn berthnasol i’r fanyleb person a’r disgrifiad swydd ar gyfer y swydd yr ydych yn gwneud cais amdani. Defnyddiwch ddalenni ychwanegol os oes angen.

	Cymwysterau a Phrofiad







	Gwybodaeth, Sgiliau a Nodweddion Personol











	Llwyddiannau allweddol (gwaith a heb fod yn gysylltiedig â gwaith)






	Dywedwch pam eich bod yn gwneud cais am y swydd os gwelwch yn dda

















Manylion Eraill
	Faint o rybudd sydd angen i chi ei roi yn eich swydd bresennol?

	Ai’ch swydd bresennol yw eich unig gyflogaeth rheolaidd?
	Ie
	Na

	A oes gennych hawl i weithio yn y Deyrnas Unedig? (Bydd angen tystiolaeth os yw eich cais yn llwyddiannus)
	Oes
	Na

	A oes gennych drwydded yrru lawn?
	Oes
	Na

	A oes gennych unrhyw arnodiad cyfredol?
	Oes
	Na

	A oes gennych ddefnydd car?
	Oes
	Na

	Ble welsoch chi’r hysbyseb ar gyfer y swydd?



	A ydych angen i unrhyw drefniadau arbennig gael eu gwneud ar gyfer eich cyfweliad oherwydd anabledd? 
	Ydw
	Na

	A ydych erioed wedi eich cael yn euog o drosedd? (Os felly, rhowch fanylion unrhyw euogfarnau heb eu treulio. Nid yw’n rhaid datgan euogfarnau sydd wedi eu treulio gan nad yw’r swydd yn un a ddaw o fewn Deddf Ailsefydlu Troseddwyr 1974 Gorchymyn (Eithriadau) 1975.











2. TYSTLYTHYRAU
Rhowch fanylion dau ganolwr, gan nodi pa mor hir yr ydych wedi eu hadnabod (dylai un fod eich cyflogwr cyfredol neu ddiweddaraf). Byddir yn gofyn am dystlythyrau ar gyfer ymgeiswyr ar y rhestr fer cyn y cyfweliad os nad ydych yn gwneud cais fel arall.
	1. Enw:
	2. Enw:

	 
	 

	Cyfeiriad:
	Cyfeiriad:

	  
 
	 

	Rhif ffôn:
	Rhif ffôn:

	 
	 

	Cyfeiriad E-bost:
	Cyfeiriad E-bost:

	
	


	Perthynas i chi:
	Perthynas i chi:

	 
	 

	A yw’n iawn i ni ofyn am dystlythyrau cyn y cyfweliad? YDI/NA
	A yw’n iawn i ni ofyn am dystlythyrau cyn y cyfweliad? YDI/NA







3. DIOGELU DATA
Caniatâd Data
Gellir prosesu gwybodaeth o’r cais hwn ar gyfer dibenion a gofrestrwyd gan Care & Repair Cymru dan y Ddeddf Diogelu Data 2018. Mae gan unigolion hawl, os gwneir cais ysgrifenedig [a thalu ffi] i gael hawl mynediad i ddata personol a gadwir amdanynt.

Rwyf drwy hyn yn rhoi fy nghaniatâd i Care & Repair Cymru brosesu’r data a roddir yn y ffurflen gais yma ar gyfer diben recriwtio a dethol.
Datganiad
Rwy’n datgan fod yr wybodaeth a roddir yn y cais hwn yn gyflawn a chywir hyd eithaf fy ngwybodaeth. 
Llofnod:                                                                         Dyddiad:				
Nodyn: Gall unrhyw ddatganiadau heb fod yn wir, neu sy’n anghyflawn neu gamarweiniol, arwain at ddiswyddo.


Polisi Preifatrwydd Data

Cyn llofnodi’r datganiad hwn, gofynnir i chi ddarllen yr Hysbysiad Preifatrwydd Ymgeisydd yn llawn.

Datganiad:
· Rwy’n cadarnhau fy mod wedi darllen a deall yr wybodaeth a roddir yn yr Hysbysiad Preifatrwydd Ymgeisydd (y mae dolen iddo uchod).
· Rwy’n cadarnhau fy mod yn caniatáu i fy ngwybodaeth bersonol gael ei defnyddio fel yr amlinellir yn yr Hysbysiad Preifatrwydd Ymgeisydd. 
Llofnod:                                                                         Dyddiad:				
Enw Llawn: 						


4. 	FFURFLEN CYFLE CYFARTAL
Gofynnir i chi lenwi’r ffurflen ganlynol drwy nodi eich atebion yn glir. Dylid nodi fod pob ymateb yn ddewisol ac yn gyfrinachol.

Oedran 
18-20 [   ]  21-24 [   ]  25-29 [   ]  30-39 [   ]  40-49 [   ]  50-59 [   ]  60-64 [   ]  65+ [   ]  Dewis peidio ateb [   ]

Rhywedd
Gwryw [   ]  Benyw [   ]  Trawsryweddol [   ]  Anneuol [   ]  Dewis peidio ateb [   ] Uniaethu mewn ffordd arall [   ]  

Tarddiad Ethnig
Gwyn: Prydeinig [   ]  Gwyddelig [   ] Arall [   ]

Du: Du [   ]  Affricanaidd [   ]  Caribïaidd [   ]  Prydeinig Arall	[   ]  Manylwch: 

Asiaidd:  Asiaidd [   ]  Bangladeshaidd [   ]  Indiaidd [   ]  Pacistanaidd Prydeinig    [   ]  Arall [   ]

Hil Cymysg	[   ]  Dewis peidio ateb [   ] 

Rhywioldeb 
Lesbian [   ]  Hoyw [   ]  Deurywiol [   ]  Heterorywiol [   ]  Arall [   ]
Dewis peidio ateb [   ]

Anabledd
A ydych yn ystyried fod gennych anabledd?  Ydw	[   ]  Na [   ]
Os ydych yn hapus i wneud hynny, rhowch fanylion os gwelwch yn dda: 

Crefydd
Cristnogaeth [   ]  Islam [   ]  Iddewiaeth [   ]  Sikhiaeth [   ]  Hindŵaeth [   ]  
Bwdhiaeth [   ]  Dim Crefydd [   ]  Arall [   ]  Rhowch fanylion os gwelwch yn dda:

Dewis peidio ateb [   ]


Care & Repair Cymru 
Mariners House, East Moors Road Cardiff CF24 5TD
02920 107580
enquiries@careandrepair.org.uk
www.careandrepair.org.uk 
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